Zarzadzenie Nr 86 /2013
zdnia 30 pazdziernika 2013 roku
Wojt Gminy Zlota

w sprawie: okreslenia wzoru i zasad prowadzenia rejestru upowaznien i pelnomocnictw
w Urze¢dzie Gminy Zlota

Na podstawie art. 33 ust.4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzgdza, co nast¢puje:

§ 1.1 W Urzedzie Gminy Zlota wprowadza si¢ rejestr upowaznien i pelnomocnictw wydanych
przez Wéjta Gminy Zlota, zwany dalej ,,rejestrem”, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia.

2.Upowaznienia i pelnomocnictwa wydaje si¢ wylacznie w przypadkach dozwolonych
przepisem prawa.

3.0bowiazek rejestracji nie dotyczy pelnomocnictw do wystepowania przed sadami,
organami administracyjnymi itp. (pelnomocnictw procesowych).

§ 2.1 Zobowiazuje si¢ Kierownika Referatu Ogolnoorganizacyjnego i spraw obywatelskich do
utworzenia i prowadzenia rejestru wedhug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

2 Rejestr sporzadza si¢ w cyklach rocznych i obejmuje upowaznienia i pelnomocnictwa
wydane w danym roku kalendarzowym.

3.Rejestr zawiera nastgpujgce informacje:

1) Numer kolejny tj. liczba porzadkowa wynikajgca z rejestru tamane przez rok
kalendarzowy (np. 1/2013),

2) Data wydania upowaznienia lub pelnomocnictwa,

3) Nazwisko i imi¢ upowaznionego lub pelnomocnika,

4) Stanowisko shuzbowe upowaznionego lub pelnomocnika,

5) Podstawa prawna wydanego upowaznienia lub pelnomocnictwa,

6) Zakres upowaznienia lub pelnomocnictwa,

7) Date cofnigcia upowaznienia fub pelnomocnictwa.



§ 3. 1 Pracownik przygotowujacy upowaznienie lub petnomocnictwo pod wzgledem
merytorycznym, ma obowiazek podania podstawy prawnej wydania upowaznienia lub
pelnomocnictwa, oraz zarejestrowanie go u Kierownika Referatu Ogélnoorganizacyjnego i
spraw obywatelskich

Kierownika Referatu Ogoélnoorganizacyjnego i spraw obywatelskich zobowigzany jest nadaé
upowaznieniu lub pelnomocnictwu, o ktérych mowa w ust. 1 numer wynikajacy z rejestru.

§4 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzgdu Gminy Zlota

§5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 86/2013
z dnia30 pazdziernika 2013 r.
Rejestr wydanych upowaznien i pelnomocnictw
w Urzedzie Gminy w Zlotej
L Przedmiot upowaznienia Podstawa prawna Komu wydane Data wydania Do Liedy u Po:v(:il;llfiglslzl?}llub
P lub pelnomocnictwa p wy wy wazne p 1

umocowanej
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